
Checkliste Härtefonds - benötigte Unterlagen 
 
 
 
 
 
 
Im Folgenden sehen sie eine Ansicht welche Dokumente zur korrekten Abgabe eines 
Härtefonds der HTU Wien erforderlich sind. 
Allgemein gilt: Wir können nur das mit einberechnen, was Sie auch belegen können. 
Wenn sie uns verpflichtende Informationen vorenthalten kann das zu einer automatischen 
Ablehnung Ihres Antrags führen. 
Alle Dokumente werden vertraulich von MitarbeiterInnen des Sozialreferates der HTU 
Wien behandelt. 
 
Falls Sie Dokumente bei der persönlichen Abgabe Dokumente vergessen haben 
abzugeben, bitten wir Sie nur Kopien der Dokumente im PDF Format nachzusenden oder 
diese persönlich in einer Härtefonds Sprechstunde (zu finden auf https://htu.at/sozial ) 
nachzubringen. 
 
 
  
Auf jeden Fall benötigte Dokumente 

 
□ Studienbuchblatt / Inskriptionsbestätigung 
□ Sammelzeugnis 
□ Kopie des Studentenausweises 

 
□ Meldezettel des Antragstellers 

 
□ Meldezettel der Eltern 
□ Einkommensnachweis der Eltern 

 
Belege von: 
 

□ Einkommensnachweis des Studenten wie Arbeitsvertrag / Werkvertrag / Honorarnote der letzten 3 Monate 
Wenn ein Einkommen bezogen wird das nicht belegt werden kann, z.B.: das Geben von Nachhilfestunden, dann 
bitten wir Sie Buch zu führen über Ihre Tätigkeit, das heißt Erstellung eines Registers mit 
                    Name, Datum, Dauer der Nachhilfe, Höhe der Bezahlung, Unterschrift des Nachhilfeschülers 
Dieses Schema ist anzuwenden auf alle Einkommensarten die auf keine sonstige Art zu belegen sind. 

 
□ Fortlaufende Kontoauszüge der letzten 3 Monate von all Ihren Konten – keine selbstausgedruckten E-

Banking Kontoauszüge! 
□ Kontostand des Abgabedatums muss auf dem Kontoauszug ersichtlich sein 

 D.h. es wäre gut wenn Sie am Tag der Abgabe des Antrages einen Kontoauszug machen 
 

□ Fahrtkosten – Kopie der Monats- oder Semesterkarte 
□ WGKK – Belege dass sie die monatlichen Prämien eingezahlt haben 
□ Telefon – Kopie des Handyvertrages 
□ Strom / Gas – Kopie der für sie evaluierten Jahresrate 
□ Internet – Kopie des Vertrages 
□ Mietvertrag / Vereinbarung – Kopie des Mitvertrages/der Mietvereinbarung 
□ Screenshot im TISS wo die Höhe Ihrer Studiengebühren ersichtlich ist 

 
 
 
 
 
Vermögensbestände  und Belege von Ausgaben(wenn vorhanden!) 
 
Schulden: alle Schulden müssen belegt werden damit wir sie einberechnen können 

□ Ausstehende Forderungen: 
z.B.: Wien Energie, Telefonrechnung – Beleg durch z.B.: Brief von Wien Energie wo die Forderungen aufgelistet ist 

□ Auch Schulden die nicht offiziell belegbar sind brauch einen Beleg: 
z.B.: im Rückstand mit der Miete – Beleg durch eine handgeschriebene Notiz vom Vermieter 
         Beispiel: „Herr X schuldet mir 2 Monatsrenten in der Höhe von „xxx“-€.  
                          Mit freundlichen Grüßen, „Name des Vermieters““ 

□ Kopien von Kreditverträgen 
 

□ Kopien von Bausparverträgen, Anleihen, Fonds etc. 
 

https://htu.at/sozial


□ Rechnungen – Kopie oder Orgininalrechnungen von Einkäufen (z.B.: für Lebensunterhalt, z.B.: Billa oder 
DM),Reperatur der Waschmaschine usw. …. 

 
□ Kreditkartenauszüge der letzten 3 Monate - keine selbstausgedruckten E-Banking Kontoauszüge! 

 
 
 
Wenn vorhanden/zutreffend: 

 
□ Meldezettel im Haushalt lebende Kinder 
□ Geburtsurkunde der Kinder 

 
□ Meldezettel des Partners 
□ Einkommensnachweis des Partners 

 
□ Heiratsurkunde / Scheidungsurteil 

 
□ Stipendienbescheid 
□ Alimentationsvereinbarungen 
□ Pensionsbezugsnachweis 
□ Karenzbezugsnachweis 
□ Belege vom Sozialamt 

 
□ Bestätigung über Diplomarbeit / Dissertation von deinem Betreuer 

 
□ Beurlaubungsbescheide für beurlaubte Semester 
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