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Wien, am 31.01.2023 
 

Tätigkeitsbericht des Wirtschaftsreferates der HTU Wien für das 
Wintersemester 2021/22 

 

Das Wirtschaftsreferat hat seine gesetzlichen Aufgaben erfüllt.  

Durchführung von Finanzschulungen für finanzverantwortliche Personen.  

Es wurde an der Aktualisierung der WiRef-Richtlinien gearbeitet. 

Der Jahresabschluss des Wirtschaftsjahres 2021/22 wurde erstellt. 

Es wurden rund 375 Eingangsrechnungen bearbeitet und bezahlt. Diese wurden regelmäßig 
von einer Kanzlei gebucht. Des Weiteren wurden monatlich die Funktionsgebühren und das 
Gehalt der Angestellten_innen ausbezahlt.  

Es wurden rund 24 Buchungsanweisungen ausgestellt und überwiesen zusätzlich wurden noch 
rund 13 Ausgangsrechnungen ausgestellt und verschickt. 

Im Laufe des Wintersemesters wurden von uns zahlreiche Mails geschrieben und 
beantwortet. 

Wir sind den Fachschaften und Referaten sowie dem Vorsitz in finanziellen Angelegenheiten 
beratend zur Seite gestanden. Zudem hat das Wirtschaftsreferat in vielen Sitzungen, wie 
z.B. HTU Prof, Fachschaften- und Referate-Treffen, Referate-Treffen aktiv teilgenommen. 

Diverse Verträge wurden erneuert, verlängert und auch gekündigt. 

Die EDV im Referat wurde gewartet und repariert.  

Es wurde mit den Admins neue Referats-PCs angeschafft und zusammengebaut. Des Weiteren 
hat sich das WiRef um neue Bildschirme für alle Referate gekümmert. 

Die elektronischen Türschlösser wurden im Freihaus, im Hauptgebäude, in der Argentinier- 
und Gusshausstraße regelmäßig aktualisiert und gewartet. Neue Transponder wurden 
ausgegeben und alte wieder entgegengenommen. 

Die Papierzerkleinerungsmaschine wurde gewartet und geleert.  

Weiters wurde die Wanduhr auf die richtige Zeit kontrolliert und angepasst. Der Kühlschrank 
wurde des Öfteren befüllt und wieder entleert.  

Die Pflanzen wurden regelmäßig ausreichend gegossen. Es wurden aufgrund von 
Insektenbefall gelbe Streifen besorgt. 

Das Wirtschaftsreferat umfasst neben dem Referenten, einen Sachbearbeiter. Des 
Weiteren wurde Kontakt mit potentiellen Interessent_innen aufgenommen. 

Das Wirtschaftsreferat hat sich um eine neue Lohnverrechnung gekümmert, da die alte in 
Pension gegangen ist. 
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Es wurde an der Digitalisierung des Referats gearbeitet.  

Für das Referat wurden div. Arbeitshilfen angeschafft. 

Mit der neuen Buchhaltung wurde an der Optimierung und Verbesserung der Buchhaltung 
der HTU Wien gearbeitet. 

Mit der TU Finanzen wurden die Konten auf Null beglichen.  

Es wurde an der Umsiedlung des Referates gearbeitet. 

Falsch ausgestellte §109-A Meldungen wurden korrigiert. 

Die HTU Kalender wurde zum Semesterstart bestellt. 

 
 
 
 
 
 
 

Ahmed LASHIN 
Wirtschaftsreferent 

 


